PACEK

détska skupina

Vnitrni plan

Oznaceni zarizeni
Détska skupina UJEPACEK
(dale jen ,détska skupina”“, ,DS" nebo ,zafizeni")

Poskytovatel sluZzby péce o dité

Univerzita Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem

IC: 44555601

Sidlo: Pasteurova 3544/1, 400 96 Usti nad Labem

Adresa poskytovani sluzby: Klidska 1695/30, Klise, 400 01 Usti nad Labem
Verejna vysoka Skola zfizena zakonem €. 314/1991 Sb.

Zastoupena: Ing. LeoS Nergl

Typ zafizeni
Celodenni zafizeni s pravidelnym provozem

Kapacita zafizeni
21 déti ve véku od 2 do 6 let

Provozni doba

Dé&tska skupina UJEPACEK je v provozu kazdy pracovni den od pondéli do patku v dob& od 6:30 do 17:00
hodin.

Provoz je prerusen ve dnech statnich svatkd, o vanocnich prazdninach a v dobé letnich prazdnin. V letnich
meésicich je provozni doba prizplsobena podle dohody mezi poskytovatelem a pfijemci sluzby, a to v
navaznosti na pocet pfitomnych déti.

Provoz muze byt dale omezen z dlivodu provoznich, technickych nebo jinych obdobnych nepredvidatelnych
udalosti. V takovych pfipadech bude pfijemce sluzby informovan bez zbytecného odkladu.

Personalni zajisténi

PéCi o déti zajistuji kvalifikované pecujici osoby (,chlvy”) splnujici pozadavky odborné zpulsobilosti dle
zakona €. 247/2014 Sb. Na kazdych 6 déti prfipada minimalné 1 pecujici osoba. V pfipadé vyssiho poctu déti
je zajistén odpovidajici pocet chiv dle platné legislativy.

Misto poskytovani sluzby

SluZba péce o dité je poskytovana na adrese:
Klisska 1695/30, Klige, 400 01 Usti nad Labem
Telefon: +420 60156192

E-mail: karolina.novotna@ujep.cz

Den zahajeni poskytovani sluzby
Datum zahajeni poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné: 4.5.2026
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Pojisténi odpovédnosti
Poskytovatel ma po celou dobu poskytovani sluzby uzavieno pojisténi odpovédnosti za Ujmu zplsobenou
pfi poskytovani sluzby péce o dité, a to v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Podminky pfrijeti ditéte
Détskou skupinu UJEPACEK mohou navitévovat déti ve véku od 2 do 6 let, které:
* spliuji podminky stanoveného pravidelného ockovani,
* jsou proti nakaze imunni, nebo
e nemohou byt ockovany z dlivodu trvalé kontraindikace,
* asoucasné maji souhlas osetfujiciho Iékafe s pobytem v détském kolektivu.

Uplata za sluzbu

Sluzba péce o dité je poskytovana za Uplatu, jejiz vySe je zavisla na mife ziskanych provoznich prispévkd v
daném roce. V pripadé nulovych pfispévkl hradi rodice naklady v pIné vysi. V pripadé ziskani prispévkl se
vysSe Uplaty snizuje, a to pomérné k vysi a dobé pridéleni pfispévku. Poskytovatel si vyhrazuje pravo stanovit
akcni ceny.

Stravovani a pitny reZzim

Stravovani déti je zajiStovano kombinaci dodavanych obédl a pfipravy svacin ve vyhrazeném zazemi.
Obédy jsou dovazeny smluvnim dodavatelem stravy, ktery splfiuje vSechny hygienické normy dle platné
legislativy. Obédy jsou dodavany spolecnosti Hovorkova a spol. a svaciny (dopoledni i odpoledni) jsou
pripravovany personalem v k tomu urcené mistnosti vybavené dle hygienickych predpis0.

Strava je podavana détem v souladu s jejich vékovymi a vyzivovymi potfebami. Jidelnicek je pravidelné
vyvésovan v prostorach DS a prizplsoben zasadam zdravé vyzivy.

Déti obédvaji ve vyhrazené mistnosti, ktera slouZi jako jidelna. BEhem stravovani jsou vedeny k osvojovani
hygienickych navykU a kultufe stolovani.

Cena stravného nepresahuje 85 K&/den (obéd + dvé svaciny), vcetné DPH.
Pitny rezim
Po cely den je détem zajiStén dostatecny prisun tekutin - Cerstva pitna voda a neslazeny caj jsou k dispozici

v prostorach skupiny i b&€hem pobytu venku. Déti jsou priibézné vedeny k pravidelnému piti.

V teplych mésicich je doporuceno, aby dité mélo na pobyt venku oznacenou lahev s pitim. V zimnim obdobi
je vhodna détska termoska s teplym napojem.

www.detskaskupina:ujep.cz
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Povinnosti zakonnych zastupcti

* Dodrzovat vnitfni pravidla a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti.

* Predavat a vyzvedavat déti osobné.

e V pripadé onemocnéni (horecka, zvraceni, prljem apod.) neprodlené reagovat a dité vyzvednout do 1
hodiny.

e UdrZovat aktualni kontaktni Udaje a informovat o zménach (bydlisté, telefon, zaméstnani, pojistovna
apod.).

* Informovat o zdravotnim stavu ditéte vCetné jakychkoli omezeni.

* Privadét do DS pouze zdravé dité bez znamek infekéniho onemocnéni.

e R&dné hradit Gplatu za pédi a stravu ve stanovenych terminech.

* Respektovat pravidla chovani a sledovat aktualni informace na nasténce nebo online.

Evidence déti

Zakonni zastupci vyplnuji pfi nastupu ditéte Evidencni list, ktery obsahuje identifikacni Udaje o ditéti (jméno,
prijmeni, rodné Cislo, statni prislusnost, adresa pobytu ¢i bydlisté, zdravotni pojistovna), Udaje o zakonnych
zastupcich (jména, kontakt, zaméstnani), informace o zdravotnim stavu a seznam opravnénych osob k
vyzvedavani ditéte. Soucasti evidencni dokumentace je také potvrzeni o pravidelném ockovani, vystavené
détskym Iékarem, které je nutné dolozit pfed nastupem do détské skupiny.

Zadost o prijeti ditéte do détské skupiny

Dité Ize do détské skupiny pfijmout kdykoli v pribéhu roku, a to dle aktudlné volné kapacity. Kritéria pfrijeti
jsou zverejnéna na webovych strankach zafizeni. Podminkou zapisu je osobni navstéva zafizeni a pfedchozi
domluva mezi rodi¢i a zastupci détské skupiny UJEPACEK. Navitévu si mohou zakonni zastupci sjednat
telefonicky nebo e-mailem. Po domluvé obdrzi zakonni zastupci zavaznou pfihlasku, na jejimz zakladé je
nasledné uzavirana smlouva o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné. Pfednostné jsou pfijimany
déti k celodenni dochazce.

Podminky poskytovani péce v détské skupiné

Prvnim krokem k pfijeti ditéte do détské skupiny je vyjadieni zajmu zakonného zastupce prostrednictvim
elektronického formulare (pfihlasky). Tento formular je trvale dostupny na webovych strankach détské
skupiny. Po odeslani je zadost automaticky zaevidovana v informacnim systému poskytovatele (Twigsee). O
dalSim postupu, pripadné o volné kapacité a terminu osobni schizky, je zakonny zastupce informovan
odpovédnou osobou prostrednictvim kontakt uvedenych v elektronické Zadosti.

Sluzba péce o dité je poskytovana za CasteCnou Uhradu ndkladd, a to na zakladé rozsahu dochazky
stanoveného ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné. Vyse Uhrady je urCena dle
sjednanych dnU a ¢asl dochazky.

www.detskaskupina:t
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Kritéria prijeti ditéte do détské skupiny
PFijeti ditéte do dé&tské skupiny UJEPACEK je mozné pouze za splnéni nize uvedenych podminek:

1.Postaveni zakonného zastupce
Nutnou podminkou pfijeti je, Ze alespon jeden ze zdkonnych zastupcl ditéte spadd do nékteré z
nasledujicich kategorii:

* je zaméstnan,

podnika (samostatné vydélecna ¢innost),
* je evidovan na UFadu prace,

vzdélava se nebo se rekvalifikuje.

Tuto skuteCnost je nutné doloZit potvrzenim o postaveni na trhu prace (napf. potvrzenim od
zamé&stnavatele, UP, 3koly apod.).

2. DalSi poZadované podminky pfijeti

* Splnéni podminek povinného ockovani dle platné legislativy, doloZzené potvrzenim od registrujiciho
détského lékare.

* Posouzeni zralosti ditéte pro dochazku do kolektivu détské skupiny - provadi odpovédna osoba
poskytovatele.

* Preferovan je pétidenni model dochazky pfed kratSimi modely (3denni, 2denni).

e Kapacitni moznosti - v pripadé naplnéné kapacity mdze byt dité zafazeno do poradniku.

* Podpis smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping.

e Odevzdani kompletné vyplnéného evidencniho listu, vcCetné I|ékarského potvrzeni o zdravotni
zpUsobilosti.

e Predani vsech vyse uvedenych dokumentt pred nastupem ditéte do détské skupiny.

Denni reZzim détské skupiny

Denni program je prizptsoben vékovym a individualnim potrfebdm déti. V rdmci dne se stfidaji spontanni a
fizené cinnosti, pohybové aktivity, jazykovy rozvoj, vytvarné a hudebni aktivity a pobyt venku. Rezim je
flexibilni dle pocasi, aktualniho stavu déti a planovanych ¢innosti.

VSechny casy jsou orientacni a mohou byt prizplsobeny aktudlnim potfebam skupiny. Pobyt venku je
zajiStovan denné, dle pocasi.

www.detskaskupina:ujep.cz




6:30 - 8:30

8:30 -9:30

9:30 - 10:00

10:00 - 12:00

12:00 - 12:30

12:30 - 14:00

14:00 - 14:30

14:30 - 17:00
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CEK

détska skupina

Cinnost

Prichod déti, volna hra, individualni prace, vytvarné
aktivity, pfivitani se s kamarady

Ranni kruh, komunitni a jazykové chvilky, spole¢na
tematicka cinnost, télovychova, psychomotorické
hry, dramatizace, zpév

Hygiena, dopoledni svacina

Pobyt venku, hry na zahradé nebo vychazka,
prozitkové a vytvarné aktivity, hra na hudebni
nastroje

Hygiena, spolecny obéd
Odpocinek, poslech a ¢teni pohadek, klidové aktivity

Hygiena, odpoledni svacina

Odpoledni program, volna hra, individualni ¢innosti,
rozchod déti domd
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Organizace provozu a prichod/odchod déti

Détska skupina je v provozu kazdy pracovni den od 6:30 do 17:00 hodin. Dle individualni domluvy s
poskytovatelem mUZe byt provozni doba upravena v zavislosti na aktudini dochazce déti, akcich, krouZcich
nebo dalSich aktivitach skupiny.

PFichod déti
Cas pFichodu je nejpozd&ji do 8:30. Dé&ti musi do skupiny pFichazet zdravé, bez p¥iznakli nemoci, v
odpovidajicim stavu pro kolektivni péci.

Odchod déti

Déti je mozné vyzvednout:
© po obédé: mezi 12:30 a 12:45 hod
o odpoledne: mezi 14:30 a 17:00 hod

Individualni dohoda o jiném Case je mozna.

PFi prichodu i odchodu zakonny zastupce nebo jim pisemné povéfena osoba predava nebo prebira dité
osobné od pecujici osoby.

Pokud dité zUstane v zafizeni po skonceni provozni doby, pecujici osoba kontaktuje rodice a vycka s ditétem
do jeho vyzvednuti.

Pfedavani informaci
Rodi¢ pri rannim predani ditéte informuje pecujici osobu o pripadnych duleZitych okolnostech, které by
mohly ovlivnit jeho den v DS (nap¥. navrat po nemoci, udalosti v rodiné apod.).

Vybaveni ditéte
Zakonny zastupce je povinen zajistit, aby dité bylo Fadné a vhodné vybaveno pro dané pocasi, denni rezim a
osobni potreby ditéte.

Pobyt venku
Déti travi venku minimalné 2 hodiny denné, v dopolednim nebo odpolednim bloku - dle pocasi, kvality
ovzdusi a zdravotniho stavu déti. Pobyt venku muzZe byt prodlouzen, pokud to umoZni okolnosti.

Pobyt venku se rusi pfi:

* silném desti

* silném vétru

* mlze

e extrémni nepfiznivé kvalité ovzdusi
* teplotach pod -10 °C

www.detskaskupina:ujep.cz
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Omlouvani nepritomnosti ditéte

Nepritomnost ditéte je nutné Fadné omluvit nejpozdéji do 12:00 hodin predchoziho pracovniho dne, a to
prostfednictvim:

* SMS nebo telefonicky na cislo détské skupiny,

* prostfednictvim aplikace Twigsee (pokud je vyuzivana).

V pfipadé, Ze nepfitomnost ditéte nebude omluvena radné a vcas, je zakonny zastupce povinen uhradit
veskeré naklady spojené s poskytovanim péce a se zajiSténim stravy, a to v plném rozsahu dle aktualné
platného ceniku.

Prijeti ditéte do détské skupiny

1.Rodi¢, ktery ma zajem o umisténi ditéte do dé&tské skupiny UJEPACEK, podava vyplnénou Zadost o
umisténi ditéte na pfedepsaném formulafi. Zadost maZe byt pfedéna osobné feditelce DS nebo pecujici
0sobgé, pfipadné zaslana elektronicky na e-mail poskytovatele.

2.K Zadosti je nutné pfiloZit vyplnény Evidencni list ditéte, ve kterém rodi¢ uvede:
o jméno a prijmeni ditéte, rodné cislo, statni prislusnost, trvaly pobyt,
o zdravotni pojistovnu ditéte,
o jména a kontakty zdkonnych zastupcl (pripadné povérené osoby),
o zdravotni Udaje, které jsou relevantni pro pobyt ditéte v kolektivu.

3.Pfed nastupem ditéte do DS je rodi¢ povinen uzavfit s poskytovatelem Smlouvu o poskytovani sluzby
péce o dité v détské skupiné. Pred podpisem smlouvy doloZi:
o Potvrzeni lékare o zdravotni zpUsobilosti ditéte k pobytu v détském kolektivu,
o potvrzeni o povinném ockovani nebo doklad o imunité/trvalé kontraindikaci dle 8 50 zakona Cc.
258/2000 Sb.

4.Déti jsou do DS zpravidla pfijimany na dobu urcitou (zpravidla 1 rok), s 2mési¢ni vypovédni dobou, ktera
zacina bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi. Pokud je kapacita DS naplnéna,
mohou byt déti zarazeny do poradniku. V pfipadé uvolnéni mista mlze byt dité pfijato i v prabéhu roku.

5.Rodi€ je povinen seznamit se s timto Vnitfnim planem DS, ktery je dostupny k nahlédnuti v prostorach
DS a na webovych strankach poskytovatele www.detskaskupina.ujep.cz. Souhlas s obsahem vnitfniho
planu stvrzuje podpisem smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité€ v détské skupiné.

www.detskaskupina:ujep.cz
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Evidence déti
V Evidencnim listu ditéte budou uvedeny nasledujici udaje:
* jméno a prijmeni ditéte
* rodné Cislo ditéte
* zdravotni pojistovnu
¢ statni obanstvi a misto trvalého, pFip. skute¢ného pobytu ditéte
* jméno a prijmeni zakonného zastupce a dalSi osoby povérené k pfedavanim a vyzvedavanim ditéte

e adresa pro dorucovani pisemnosti
* telefonické spojeni a e-mailova adresa

Rodice a osoby jimi povéfené nahlasi v détské skupiné kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich (zejména
misto trvalého pobytu a telefon). Informace o détech jsou dUsledné vyuzivany pouze pro vnitfni potiebu
détské skupiny, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potrebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjsSich predpisu.

V Evidencnim listu bude dale uvedeno:

e dnyvtydnu a dobu v pribéhu dne, po kterou dité v détské skupiné pobyva,

* Udaj tykajici se Uhrady nakladd za sluzbu péce o dité v détské skupiné

* |ékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte, a to véetné dokladu, Ze se dité podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim nebo Ze je proti ndkaze imunni anebo Ze se nemUze ockovani podrobit pro
kontraindikaci

* doklad o existenci zakladniho pracovnépravniho vztahu nebo sluzebniho poméru rodice, denni formé
studia rodice, evidenci rodice jako uchazele o zaméstnani nebo o povinnosti rodice, ktery je osobou
samostatné vydélecné cinnou, platit zalohy na pojistné na dlchodové pojisténi a prispévek na statni
politiku zaméstnanosti podle jiného pravniho predpisu.

Co dat ditéti sebou do détské skupiny:
Rodice vSechno détem podepisi
e bezpecné prezlvky
* nahradni obleceni do mistnosti (teplaky, tricko, mikinu, ponozky, kalhotky ¢i chlapecké trenyrky, natélnik)
* obleceni na ven (dle aktualniho pocasi)
e plasténka, gumaky
* pyzamo

www.detskaskupina:ujep.cz
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Pobyt ditéte v détské skupiné

Personal détske skupiny odpovida za dité od okamZiku jeho pFevzeti do péce az do predani zakonnému
zastupci nebo osobé jim povérené.

Nastup déti probiha rano v dobé od 6:30 do 8:30 hodin. Po pfedchozi domluvé s pracovnikem poskytovatele
je mozné privést dité i v jinou denni dobu. Vstup do budovy DS je zabezpecen - hlavni vchod je uzamcen a
prichozi vyuZivaji zvonek.

Predani ditéte probiha tak, Ze zakonny zastupce (nebo jim povéfena osoba) osobné privede vhodné
oblecené dité do herny a pfeda ho pecujici osobé, ktera prevzeti ditéte potvrdi. PFi vstupu ditéte do DS je
uplatriovan individualné prizplsobeny adaptacni rezim.

Zakonny zastupce ditéte se po dobu pobytu v DS fidi vnitfnimi pravidly a dba pravidel sluSného chovani a
vzajemné ohleduplnosti v{ci personélu, ostatnim détem a zdkonnym zastupclm ostatnich déti.

V pfipadé, Ze zakonny zastupce nebo povérena osoba nevyzvedne dité nejpozdéji do konce sjednané doby
péce, bude pecujici osoba kontaktovat zakonného zastupce a dalSi osoby uvedené v evidencnim listu. Pokud
se nikoho nepodafi zastihnout, miiZe byt kontaktovana Policie CR za Ucelem zjisténi, zda k nevyzvednuti
nedoslo z objektivnich ddvodd (napf. hospitalizace). Nasledné mUzZe byt informovana Méstska policie a
organ socialné-pravni ochrany déti (OSPOD), ktery zajisti dalSi péci o dité v pfislusném zarizeni.

Uklid prostor

Uklid prostor détské skupiny probiha pravideln& 1-2x dennég, ptipadné dle potFeby Zasté&ji. Uklid se provadi
mokrou cestou za pouZiti bézné dostupnych Uklidovych prostfedk(. Koberce jsou pravidelné vysavany,
odpadkové kose vynaseny. Toalety, umyvadla a nocniky jsou cistény pomoci prostfedkd s dezinfekénim
ucinkem.

Celkovy uklid vSech prostor (véetné mokrého ciSténi kobercl, myti ndbytku, oken, svitidel a hracek) se
provadi minimalné trikrat rocné. K dispozici je Uklidova mistnost mimo prostor denni mistnosti, vybavena
pfivodem teplé a studené vody a vylevkou.

LoZni pradlo se méni pravidelné kazdé tfi tydny, pfipadné dle potfeby Castéji. Prani se provadi v automatické
pracce pfi minimalni teploté 60 °C za pouZiti b&Znych pracich prostfedkd. Cisté pradlio a IGZkoviny jsou
skladovany ve skfinich urcenych vyhradné k tomuto Ucelu. PouZité (Spinavé) pradlo je skladovano oddélené
od Cistého.

www.detskaskupina:ujep.
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Uhrada za umisténi ditéte v détské skupiné

Sluzba péce o dité v détské skupiné UJEPACEK je poskytovana za Ghradu nakladd (dale jen ,3kolkovné*)
spojenych s provozem détské skupiny, a za stravné, pokud je sjednano ve Smlouvé o poskytovani sluzby
péce o dité v détské skupingé.

VySe Skolného a stravného se odviji od rozsahu poskytovanych sluzeb dle platného ceniku, ktery je pfilohou
tohoto dokumentu a zverejnén na internetovych strankach poskytovatele www.detskaskupina.ujep.cz.

Skolkovné a stravné jsou rodice (zdkonni z&stupci) povinni uhradit vzdy do 10. dne v mé&sici, ve kterém dité
navstévuje détskou skupinu, a to bezhotovostnim prevodem na bankovni Ucet Cislo:

.367120287/0300.

Variabilni symbol: identifikacni ¢islo

Zprava pro pfijemce: jméno a pfijmeni ditéte

V pfipadé prodleni s Uhradou jakékoli Casti Skolného nebo stravného delSim nez 30 dni je poskytovatel
opravnén ukoncit dochazku ditéte a vypoveédét smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné
bez vypovédni doby.

Poskytovatel je povinen predloZit rodici/pfijemci vyuctovani sluzeb (Skolkovného a stravného) vzdy
nejpozdéji do 10. dne nasledujictho mésice. V pripadé preplatku je poskytovatel povinen vratit ¢astku na
bankovni Ucet sdéleny pfijemcem do 10 dnd od prevzeti vyuctovani. V pfipadé nedoplatku je rodi¢ (prijemce)
povinen tento nedoplatek uhradit nejpozdéji do 10 dnl od prevzeti vyactovani na vySe uvedeny bankovni
ucet poskytovatele.

Pojisténi

Poskytovatel mda uzavienou pojistnou smlouvu na pojisténi odpovédnosti za Ujmu zpUsobenou pfi
poskytovani sluzby péce o dité v DS. Poskytovatel je povinen po celou dobu poskytovani sluzeb péce o dité
smlouvu udrZovat v platnosti.

www.detskaskupina:ujep.cz



http://www.ujepacek.cz/
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